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1. DA NATUREZA E DOS OBIJETIVOS

O Programa de Monitoria da Faculdade Senac Mato Grosso do Sul destina-se a estimular o
interesse de discentes dos cursos de Graduacao pela docéncia em educagdo tecnoldgica,
aprimorando a qualidade do ensino. Essa vivéncia contribui na consolidagao de sua formacgdo
académica, na sua qualificagdo pessoal e na melhoria do processo de ensino-aprendizagem do
discente monitor e dos discentes que contam com ele nas situacGes previstas para suas
atividades.

A atuacdo integrada de docentes e discentes no ambito do Programa de Monitoria favorece a
construcdo conjunta de conhecimentos ao planejar e aplicar, dentro das delimitacdes do
Programa, as tarefas didaticas, com os seguintes objetivos:

l. Propiciar ao discente a possibilidade de otimizar o seu potencial académico,
assegurando a formacao de profissionais mais competentes;

II.  Criar condi¢gdes de aprofundamento tedrico e desenvolvimento de habilidades
relacionadas a atividade docente;

lll.  Promover a melhoria do ensino, através do estabelecimento de varias praticas e
experiéncias pedagogicas que permitam a interagdao dos discentes do programa com o
corpo docente e discente da Instituicao;

IV.  Minimizar possiveis indices de reprovagdo, evasao e falta de motivagao nas unidades
curriculares.

2. DA MONITORIA

A monitoria é realizada por discente que foi aprovado na Unidade Curricular que pretende se
inscrever para monitor(a), podendo ser do préprio curso que estd matriculado ou originario de
aproveitamento de estudos, sendo sua atribuicdo exercer atividades de aprendizagem na
respectiva Unidade Curricular da monitoria, supervisionado pelo docente responsavel da
Unidade Curricular.

Em caso excepcional, discentes que estejam cursando a Unidade Curricular objeto da monitoria
poderdo se inscrever para a selecdo do Programa de Monitoria, condicionado a comprovacao
de experiéncias anteriores com o conteudo curricular (ex.: cursar a mesma disciplina em outra
instituicdo, cursos ou workshops com certificado ou atuagdo no mercado).

Para isso, quando realizar a sua inscricao no processo de selecdo, o discente deve anexar junto
a “Ficha de Inscricdo de Monitoria” (Anexo 1) os comprovantes que atestam seu conhecimento
e competéncia naquela Unidade Curricular.

A funcdo de monitoria ndo se configura em atividade remunerada e ndo gera vinculo
empregaticio com a instituicdo, conforme “Termo de Compromisso de Monitoria” (Anexo 2) que

deverad ser assinado pelo discente.
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O exercicio de monitoria ndo isenta o discente das atividades regulares do seu curso.

A monitoria podera ser realizada em unidades curriculares, praticas supervisionadas e unidades
de extensao.

2.1 Da Selec¢ao

Para participar da selegdo, o candidato a monitoria devera preencher a “Ficha de Inscrigao de
Monitoria” (Anexo 1) disponivel na Coordenacdo do Curso, considerando o periodo disposto em
Calendario Académico.

Somente o discente regularmente matriculado e frequente na Faculdade Senac Mato Grosso do
Sul podera participar da selecdo para exercicio da funcao de monitoria.

O discente podera ser monitor até 2 (duas) vezes durante o curso em que esta matriculado.

A selecdo sera realizada através de uma entrevista conduzida pela coordenacdo de curso e o
docente responsavel pela Unidade Curricular, sendo emitido parecer deferindo ou indeferindo
a realizacdo da monitoria, considerando os seguintes temas:

l. conclusdo da Unidade Curricular de monitoria desejada e/ou experiéncias anteriores
com o conteudo curricular;

II.  grau de interesse pela carreira docente;

lll.  capacidade de comunicacao;

IV. habilidade para o trabalho em equipe;

V. relacionamento interpessoal.

Os candidatos habilitados serado classificados em ordem crescente, com base no resultado a que
se refere o item anterior.

A cada Unidade Curricular podera ser selecionado 1 (um) discente para a monitoria.
Em caso de ocorrerem resultados iguais, sera adotado o seguinte critério de desempate:

I.  maior frequéncia na Unidade Curricular concluida e de interesse da monitoria;
Il. tempo de experiéncia anterior com o conteudo curricular.

Em casos especiais, a serem resolvidos pela Coordenac¢do do curso em conjunto com a Geréncia
da Faculdade, o docente da Unidade Curricular pode solicitar 2 (dois) monitores.

Os demais discentes ndo selecionados serdao mantidos em cadastro reserva, desde que atendam
aos requisitos de participacao.
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Em casos de desisténcia de monitores selecionados, monitores do cadastro reserva poderdo ser
chamados para assumir a vaga de monitoria.

2.2 Das Atividades de Monitoria

As atividades de monitoria serdo desenvolvidas durante o semestre letivo regular considerando
o “Plano de Atividades de Monitoria” elaborado pelo docente responsdvel pela Unidade
Curricular em que se realiza a monitoria, sob a supervisdao permanente da coordenacdo do curso.

A monitoria sera realizada em horario diferente da Unidade Curricular monitorada.

2.3 Das Atribuigdes do Discente Monitor(a)

O discente monitor(a) tera as seguintes atribuicdes:

l. Orientar os discentes em seus estudos e trabalhos;

I. Disponibilizar pelo menos 1 (uma) hora de monitoria por semana;

lll.  Construir um elo entre docentes e discentes;

IV.  Cumprir o Plano de Atividades de Monitoria;

V.  Cumprir os horarios pré-estabelecidos;

VI.  Zelar pela correta manutencdo e utilizacdo do ambiente utilizado na monitoria;

VII. Registrar em cada encontro de monitoria as atividades desenvolvidas e os discentes
atendidos na “Ficha de Atendimento” (Anexo 3);

VIIIl. Participar frequentemente de reunides previamente agendadas com o docente
responsdavel pela Unidade Curricular;

IX.  Apresentar sugestdes ao docente responsavel pela Unidade Curricular para melhoria
das atividades pedagdgicas.

Sob hipdtese alguma o discente monitor(a) podera ministrar aulas, bem como aplicar ou corrigir
avaliagbes em substituicdo ao docente da Unidade Curricular e/ou outro docente da Faculdade
Senac Mato Grosso do Sul.

24 Do Controle de Frequéncia

O documento comprobatério de execucdo das atividades de monitoria serd a “Ficha de
Atendimento” (Anexo 3).

As fichas serdo assinadas em todos os atendimentos pelos discentes monitorados e ao final, pela
coordenacdo do curso, docente responsavel da Unidade Curricular e pelo discente monitor(a),
sendo arquivadas mensalmente na coordenacdo do curso até a conclusdo da monitoria.
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Do Desligamento

O discente monitor(a) sera desligado do programa de monitoria quando:

Il.
M.
V.
V.
VI.

VII.

3.

Deixar de frequentar o curso que esta matriculado;

Solicitar trancamento de matricula;

Sofrer sangao disciplinar;

Concluir o curso de graduacao;

Substituir o docente da Unidade Curricular em aulas, trabalhos ou avaliagdes.
Manifestar intengdo de ndao mais exercer as atividades de monitoria através da “Ficha
de Desligamento de Monitoria” (Anexo 4);

Deixar de cumprir qualquer uma das atribuigdes a que estiver sujeito;

DO DOCENTE RESPONSAVEL PELA UNIDADE CURRICULAR

Cada Unidade Curricular que fizer parte do Programa de Monitoria tera um docente
responsavel, cabendo ao mesmo:

4.

Participar do processo de selecdo dos candidatos a monitoria, em conjunto com a
coordenacdo do curso;
Elaborar o “Plano de Atividades de Monitoria” e acompanhar seu desenvolvimento;

. Orientar o discente monitor(a) em todas as fases do trabalho;
. Verificar o controle do registro de frequéncia e atendimentos do discente monitor(a);

Elaborar relatério sobre as atividades e desempenho do discente monitor(a) ao final da
monitoria, avaliando o cumprimento do “Plano de Atividades de Monitoria”.

DO ACOMPANHAMENTO E AVALIACAO

O acompanhamento e a avaliacdo do Programa de Monitoria serdo efetuados nos seguintes

niveis:

Docente Orientador(a) - Avaliacdo do Trabalho de Monitoria tendo como base o Plano
de Atividade: elaboracdo de relatério da avaliacdo que devera ser encaminhado a
coordenacdo do curso ao término da participacdo do discente no programa;
Coordenacdo do Curso - Avaliacdo do Programa de Monitoria: elaboracdo de relatério
apontando objetivos alcancados, dificuldades encontradas, expectativas eventualmente
superadas, sugestoes e criticas.

Os relatdrios serdo encaminhados a Geréncia da Faculdade para apreciacao.

5.

Great
Place

[¢)
Work.

Certificada
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Cumprido em sua totalidade o “Plano de Atividades de Monitoria”, de forma satisfatoria e
considerando a avaliagdo do docente responsavel pela Unidade Curricular, o discente recebera
uma declaracdo comprovando sua participacdo no programa, contendo a carga horaria efetiva
de atividades de monitoria desenvolvidas.

Serdo utilizados como critério de cumprimento das atividades:

I. Frequéncia;

II. Pontualidade;

[ll. Compromisso com o programa;

IV. Desempenho técnico-pedagdgico;

V. Entrega da(s) Ficha(s) de Atendimento(s) preenchida(s) e assinada(s).

A declaracdo de conclusdo da monitoria sera aceita como comprovacdo de horas
complementares, considerando o disposto no Regulamento de Atividades Académicas
Complementares.

6. DAS DISPOSICOES FINAIS

Os casos omissos serdo analisados e resolvidos pela Geréncia da Faculdade em alinhamento com
a Mantenedora.
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ANEXO 1 - FICHA DE INSCRICAO DE MONITORIA

DADOS PESSOAIS
Nome completo:

CPF: Telefone:

E-mail:

DADOS DA MONITORIA
Curso:

Semestre: Turma: Turno:

Unidade Curricular:

Docente responsavel pela UC:

DISPONIBILIDADE DE HORARIO
A CH semanal serd acordada com a Coordenacdo de Curso e em hipdtese alguma essa atividade
poderd prejudicar as suas atividades académicas regulares.

Dia da semana Disponibilidade de horarios
Segunda-feira
Terca-feira
Quarta-feira
Quinta-feira
Sexta-feira
Sdbado

Campo Grande-MS., de de

Candidato(a) a Monitoria USO INTERNO

Recebido em: / /

Coordenacao do CST
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ANEXO 2 - TERMO DE COMPROMISSO DE MONITORIA

TERMO DE COMPROMISSO DE MONITORIA

Eu, discente regularmente matriculado(a) no Curso Superior de Tecnologiaem....., no.....
semestre, turma , declaro estar ciente das normas contidas no Regulamento do Programa
de Monitoria da Faculdade Senac Mato Grosso do Sul e que o desempenho das funcdes da

monitoria ndo geram vinculo empregaticio ou direito a encargos financeiros.

Comprometo-me, portanto, a desempenhar com responsabilidade, assiduidade e ética as

atividades de monitoria da Unidade Curricular

Campo Grande-MS., de de
Candidato(a) a Monitoria Coordenacdo do CST
Docente Responsavel pela UC
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ANEXO 3 - FICHA DE ATENDIMENTO

Discente Monitor(a)

Docente Responsavel pela UC

Curso

Unidade Curricular

. . . Discente Atendido
Data Atividade Desenvolvida -
Nome completo Assinatura
Discente Monitor(a) Docente Responsdvel pela Coordenacao CST
ucC
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ANEXO 4 - FICHA DE DESLIGAMENTO DE MONITORIA

FICHA DE DESLIGAMENTO

Eu, discente regularmente matriculado(a) no Curso Superior de Tecnologiaem....., no.....
semestre, turma , solicito meu desligamento das funcdes de monitoria da Unidade
Curricular , tendo prestado monitoria voluntaria e sem vinculo empregaticio na Faculdade
Senac Mato Grosso do Sul, no periodo de / / a / /
Campo Grande-MS., de de
Candidato(a) a Monitoria USO INTERNO
Recebido em: / /
Docente responsavel pela UC Coordenagao do CST
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